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[bookmark: _Toc240548155][bookmark: _Toc240550499]ВВЕДЕНИЕ
Актуальность темы, цель, задачи, объект и предмет исследования, методы и структура работы — обычно две-три страницы. Текст набран стилем «Обычный»: Times New Roman 14 пт, интервал 1,5, красная строка 1,25 см, выравнивание по ширине, без переносов. Удалите этот абзац и пишите свой текст — оформление сохранится.
[bookmark: _Toc240548156][bookmark: _Toc240550500]Название первой главы
[bookmark: _Toc240548157][bookmark: _Toc240550501]Название первого параграфа
Номера глав и параграфов Word ставит сам: заголовку главы назначен стиль «Заголовок 1», параграфу — «Заголовок 2». Новая глава — новый абзац со стилем «Заголовок 1» (Ctrl+Alt+1), она сама начнётся с новой страницы и получит следующий номер. Сноска ставится сочетанием Ctrl+Alt+F[footnoteRef:1]. [1:  Фамилия И. О. Название источника. Город: Издательство, год. С. 15.] 

Ссылка на таблицу в тексте обязательна и стоит до самой таблицы: «динамика показателей приведена в таблице 1.1».
Таблица 1.1 — [Название таблицы]
	Показатель
	2023
	2024
	2025

	[Показатель 1]
	
	
	

	[Показатель 2]
	
	
	



После таблицы — абзац с выводом: что из неё следует. Таблица без вывода читается как черновик. Название следующей таблицы вставляйте через «Ссылки» → «Вставить название…» — номер посчитается сам.
[bookmark: _Toc240548158][bookmark: _Toc240550502]Название второго параграфа
Текст параграфа.
[bookmark: _Toc240548159][bookmark: _Toc240550503]Название второй главы
[bookmark: _Toc240548160][bookmark: _Toc240550504]Название первого параграфа
Текст параграфа.
[bookmark: _Toc240548161][bookmark: _Toc240550505]ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Выводы по каждой задаче из введения, в том же порядке. Новых фактов и цитат в заключении нет.
[bookmark: _Toc240548162][bookmark: _Toc240550506]СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
Иванов, И. И. Название книги : учебник / И. И. Иванов. — Москва : Издательство, 2024. — 318 с.
Петрова, А. С. Название статьи / А. С. Петрова // Название журнала. — 2025. — № 3. — С. 45–52.
1. Название электронного ресурса : сайт. — URL: https://example.org (дата обращения: 01.09.2026).
[bookmark: _Toc240548163][bookmark: _Toc240550507]ПРИЛОЖЕНИЕ А
Памятка к шаблону
Оглавление собирается само. После любых правок щёлкните по нему и нажмите F9 → «обновить целиком».
Номера страниц начинаются с введения: титульный лист и содержание входят в счёт, но номера на них нет. Если методичка требует номер и на содержании — удалите разрыв раздела перед введением.
Поля 3 — 1,5 — 2 — 2 см. Если кафедра просит правое поле 1 см, поменяйте его в «Макет» → «Поля» → «Настраиваемые поля…», применив ко всему документу.
Структурные заголовки (ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК…, ПРИЛОЖЕНИЕ) набраны стилем «Структурный заголовок»: они попадают в оглавление, но номера не получают.
Текст в таблицах — стиль «Текст таблицы»: 12 пт, одинарный интервал, без красной строки. Шапка повторяется на каждой странице.
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