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[bookmark: _Toc240552133]ВВЕДЕНИЕ
Производственная практика пройдена в [наименование организации] ([город]) с [дата] по [дата] в [отдел, подразделение]. Руководитель практики от организации — [должность].
Цель практики — [перепишите из программы практики почти дословно].
Задачи практики: 1) [изучить…]; 2) [собрать…]; 3) [рассчитать…]; 4) [проанализировать…]; 5) [разработать предложения…]. Хотя бы половина задач должна начинаться с глаголов самостоятельной работы, а не «изучить» и «ознакомиться». Каждой задаче потом соответствует параграф второго раздела и абзац заключения.
Информационную базу отчёта составили [бухгалтерская отчётность за три года, устав, положение об отделе, регламенты, рабочие материалы, собранные в период практики].
Отчёт состоит из введения, двух разделов, заключения, списка использованных источников и приложений. Актуальность, гипотеза и методология во введении отчёта не нужны — это элементы курсовой.
[bookmark: _Toc240552134]Характеристика организации
[bookmark: _Toc240552135]Общие сведения
[Полное и сокращённое наименование, организационно-правовая форма, год регистрации, адрес. Основной вид деятельности с кодом ОКВЭД. Продукция или услуги, основные заказчики. Данные берутся из выписки ЕГРЮЛ (egrul.nalog.ru) по ИНН.]
[bookmark: _Toc240552136]Организационная структура
[Тип структуры, кому подчиняется руководитель, сколько подразделений. Отдельным абзацем — отдел, где проходила практика: задачи, число сотрудников, подчинённость, документы. Сама схема — в приложении А, в тексте на неё ссылка.]
[bookmark: _Toc240552137]Основные показатели деятельности
Показатели за три года сведены в таблицу 1.1 по данным бухгалтерской (финансовой) отчётности организации (ГИР БО, bo.nalog.ru).
Таблица 1.1 — Основные показатели деятельности [организации] за [2023–2025] годы
	Показатель
	[2023]
	[2024]
	[2025]
	Изменение, %

	Выручка, тыс. руб.
	
	
	
	

	Себестоимость продаж, тыс. руб.
	
	
	
	

	Прибыль от продаж, тыс. руб.
	
	
	
	

	Чистая прибыль, тыс. руб.
	
	
	
	

	Среднесписочная численность, чел.
	
	
	
	



[Два-три предложения о динамике с процентами. Последний абзац раздела — вывод, из которого вытекает второй раздел: что именно вы дальше анализируете и почему.]
[bookmark: _Toc240552138]Выполнение индивидуального задания
[bookmark: _Toc240552139][Формулировка первого пункта индивидуального задания]
[Схема параграфа: что нужно было сделать → как этот процесс устроен в организации → что сделали лично вы, с числами и периодом → что из этого следует. Не по дням — по задачам: хронология остаётся в дневнике.]
[bookmark: _Toc240552140][Формулировка второго пункта задания]
[Вместо «участвовал в анализе себестоимости» — «сопоставил плановую и фактическую калькуляцию по двум изделиям за I полугодие: отклонение по материалам +7,3 %» со ссылкой на таблицу или приложение.]
[bookmark: _Toc240552141][Формулировка третьего пункта задания]
[Последнее предложение каждого параграфа — микровывод. Из них собирается заключение.]
[bookmark: _Toc240552142]ЗАКЛЮЧЕНИЕ
[Сколько задач во введении — столько абзацев здесь, в том же порядке. Каждый начинается с результата, а не с процесса.]
[Предложения организации по формуле: проблема с цифрой → что сделать → ожидаемый эффект. Двух-трёх достаточно.]
[bookmark: _Toc240552143]СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
1. Устав [наименование организации] : утверждён [кем, когда]. — [Город], [год]. — [N] с.
2. Бухгалтерская (финансовая) отчётность [наименование организации] за [2023–2025] гг. // Государственный информационный ресурс бухгалтерской (финансовой) отчётности. — URL: https://bo.nalog.ru (дата обращения: [дд.мм.гггг]).
3. Иванов, И. И. Название учебника : учебник / И. И. Иванов. — Москва : Издательство, 2024. — 318 с.
[bookmark: _Toc240552144]ПРИЛОЖЕНИЕ А
Схема организационной структуры
Памятка к шаблону (перед сдачей удалить). Оглавление обновляется клавишей F9 → «обновить целиком». Номера страниц идут с введения; титульный лист и содержание входят в счёт, но номера на них нет. Новое приложение — абзац стилем «Структурный заголовок»: ПРИЛОЖЕНИЕ Б, В, Г — буквы Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь пропускают. На каждое приложение в тексте должна быть ссылка «(приложение А)». Дневник практики и характеристика — отдельные документы, подшивать ли их в отчёт, решает кафедра. Разбор каждого раздела с образцами — в блоге soavtor.pro.
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